AVAINTURVALLISUUS

Avainturvallisuus on téarkea osa lukituksella aikaansaatua suojausta.
Avainturvallisuus muodostuu avainhallinnasta ja sailytyksesta,
valitusta avainturvallisuustasosta seka
avaimen kayttooikeudesta ja siihen liittyvasta sarjoituksesta.
Avainturvallisuus on viime kadesséa kayttajan huolellisuutta ja avainten oikeaa sailytysta.
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Avainten hallinta

Yrityksessa tai yhteisossa tulee aina nimeta lukituksesta vastaava henkil6. Hanen
tehtaviinsd kuuluvat kaikki lukitukseen liittyvat asiat, kuten sarjoituksen muutokset,
avainten sailytys, luovutus ja palautus. Vain valttamattomat avaimet kunkin
kayttotarpeen mukaan luovutetaan kuittausta vastaan. Luovutetuista avaimista on
pidettava kirjaa ja avainten palautuksesta on huolehdittava varsinkin avaimen haltijan
ty0- tai asumissuhteen paattyessa.

Yleisavaimen haltija ei saa luovuttaa avaintaan muiden kayttdon misséan tilanteessa.
Yleisavainta ei saa kayttdd normaalina jokapaivaisené kayttbavaimena.

Avainten sailytys

Avaimia on sailytettava huolellisesti. Tamé& on tarke&a yrityksissa, joissa sailytetaan
suuria maaria vieraita avaimia, kuten isannditsijatoimistossa, kiinteiston huoltoyhtiossa
tms. Avaimia on sailytettavd huolellisesti lukitussa avainten sailytyskaapissa.
Lukituksesta ja avainten hallinnasta vastaavan henkildn on huolehdittava sailytyskaapin
avaimen riittdvan huolellisesta sailyttdmisesta. Avaimeton sailytyskaappi on yksi
vaihtoehto.

Avainten sailytyksessa on oltava erityisen huolellinen, ja ne on sailytettava koodattuina.
Avainten hallinnasta vastaavan henkilon on huolehdittava siita, etta avainkoodit eivat
ole ulkopuolisten saatavilla. Avainkoodilista on sailytettava erillaédn avaimista.

Koodit eivat saa olla sellaisia, joiden perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin.

Ulkoseindan upotetuissa avainsailidisséa voidaan sailyttda vain erillisida séahko-, puhelin-
yms. teknisiin tiloihin johtavien ovien avaimia. Avainsailidissa ei saa koskaan sailyttaa
kiinteiston yleisavainta.

Avainsailo on kiinnitettdva lujaan seindrakenteeseen huolellisesti avainsailén
valmistajan asennusohjeiden mukaisesti.

Avainten turvallisuustaso

Lukituksen suunnittelijan on selvitettdva lukostolla suojattavan tilan kayttétarkoitus ja
valittava sen mukaisesti sopiva avainturvallisuustaso. Seuraavassa on lueteltu
Suomessa yleisesti kaytdssa olevat avainturvallisuustasot:

Perustaso
Lisdaavaimen voi teettdd kuka tahansa esittamalla malliavaimen tai alkuperaisen
avaimen mukana toimitetun peitenumeron.

Lukkoseppataso
Lisdavaimen voi teettdd lukkovalmistajan valtuuttamassa liikkeessa esittamalla
kyseiseen avaimeen liittyvan avainkortin.

Tehdastaso
Lisdavaimia voi teettdd vain tilaamalla niitd lukkovalmistajalta suoraan.
Lisaavaintilauksen voi tehd& vain nimetty lukoston vastuuhenkild.

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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Kayttooikeudet ja sarjoitus

Lukitussuunnitelmaan maaritelladn eri kayttajaryhmien kulkuoikeustarpeiden mukainen
sarjoitus niin, etta kukin avaimen haltija paasee vain niihin tiloihin, joihin héanella on
oikeus tai tarpeellista paastad. Suuria yhtenaisia yleisavainsarjoja tulee valttda. Isoissa
kiinteistdissd on pyrittdva jakamaan sarjat pienempiin toiminnallisesti jarkeviin
kokonaisuuksiin.

Erillisia liikehuoneistoja ei saa sarjoittaa toimimaan keskenddn samalla avaimella tai
muun kiinteiston yleisavaimella.

YRITYSTOIMINNASSA JA JULKISESSA KAYTOSSA OLEVAT RAKENNUKSET
Isannoitsijatoimisto
Asiakkaidensa avainten hallinnasta vastaavien isdnnditsijatoimistojen on
huolehdittava seuraavista suojaustoimista:

toimistotilan rakenteellisesta murtosuojauksesta
rikosilmoitinjarjestelmasta

avaimien fyysisesta sdilytystilasta

avaimien kuljetuksesta

Toimistotilan on taytettavd SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukaisesti vahintddn murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- ettd varmuuslukolla. Alle neljan
metrin korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla
tai muulla vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSJARJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelma. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
rittavalla maaralla tilailmaisimia. Halytys on johdettava vartioimisliikkeeseen.
Jarjestelm&a on yllapidettava ja tahan tehtavaan on nimettava henkild.

Avaimia on sdilytettdva vakuutuksenottajan tiloissa, joihin on paasy vain
henkilokunnalla. Sailytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa maaritelty
avainten sailytysyksikko. Sailytysyksikkd on kiinnitettava rakenteisiin valmistajan
ohjeiden mukaisesti. Sailytysyksikon avainta tai numeroyhdistelméa ei saa
sailyttdd samassa tilassa. Lisatietoja: SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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Avainten sopivuus Avainsailytys
lovi kpl yksikko
1-100 Lukittu metallinen
avainsailytyskaappi
101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukainen kaappi
yli 1000 Vahintaan EURO-I (SFS EN 1143-1)

luokiteltu kassakaappi

Mikali avaimia kuljetetaan mukana, niin naita tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.
- Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sailytyskotelo kiinnitetdan siten, ettei sitd saa irrotettua avaamatta ensin
koteloa.

Kotelon ja kiinnitystelineen on oltava riittdvan vahvaa materiaalia. (Katso liite
1.)

Avaimia ei saa tilapaisestikddn sailyttdd autossa muualla kuin tassa
telineeseen kiinnitetyssa kotelossa.

Kotelossa olevissa avaimissa ei saa olla sellaisia merkintdja, joiden
perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin.

Auto on varustettava ajonestolaitteella ja keskuslukituksella.
Halytysjarjestelm& on myds suositeltava.

Kiinteistohuolto
Kiinteistohuoltotoimistoissa, jotka vastaavat kiinteistojen yllapidosta ja sailyttavat
seka kuljettavat kiinteistdjen avaimia, on huolehdittava seuraavista
suojaustoimista:

toimistotilan rakenteellisesta murtosuojauksesta
rikosilmoitinjarjestelmasta

avaimien fyysisesta sdilytystilasta

avaimien kuljetuksesta

Toimistotilan on taytettavd SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukaisesti vahintddn murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- ettd varmuuslukolla. Alle neljan
metrin korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla
tai muulla vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSJARJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelma. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
rittavalla maaralla tilailmaisimia. Halytys on johdettava vartioimisliikkeeseen.
Jarjestelm&a on yllapidettava ja tahan tehtavaan on nimettava henkild.

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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Avaimia on sdilytettdva vakuutuksenottajan tiloissa, joihin on paasy vain
henkilokunnalla. Sailytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa maaritelty
avainten sailytysyksikko. Sailytysyksikkd on kiinnitettava rakenteisiin valmistajan
ohjeiden mukaisesti. Sailytysyksikon avainta tai numeroyhdistelméda ei saa
sailyttdd samassa tilassa. Lisatietoja: SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avainten sopivuus Avainsailytys
lovi kpl yksikko
1-100 Lukittu metallinen

avainsailytyskaappi

101-1000

Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukainen kaappi

yli 1000

Vahintaan EURO-I (SFS EN 1143-1)
luokiteltu kassakaappi

Kiinteiston yllapitotehtavissa on luonnollista, ettd avaimia kuljetetaan mukana, ja
naita tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.
- Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sailytyskotelo kiinnitetdan siten, ettei sitd saa irrotettua avaamatta ensin
koteloa.

Kotelon ja kiinnitystelineen on oltava riittdvan vahvaa materiaalia. (Katso liite
1.)

Avaimia ei saa tilapaisestikddn sailyttdd autossa muualla kuin tassa
telineeseen kiinnitetyssa kotelossa.

Kotelossa olevissa avaimissa ei saa olla sellaisia merkintdja, joiden
perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin.

Auto on varustettava ajonestolaitteella ja keskuslukituksella.
Halytysjarjestelm& on myds suositeltava.

Siivoustoimi

Siivous- ja puhtaanapidon henkiliden k&aytossé olevien avaimien maara on
rajattava vain ehdottoman tarpeellisiin avaimiin.

Avaimet on oltava jatkuvasti vastuuhenkilon valittdmassa hallinnassa.

Mikali kiinteistdssd on kulunvalvontajarjestelmd, on sitd kaytettavd myos
siivoustoimessa. Kulunvalvontajarjestelmalla rajataan kunkin henkilon kulku vain
niihin tiloihin, joihin hanella on tarve paasta, ja maaritellaan ajat, jolloin kulku on
mahdollista.

Mikali siivoustoimen henkil6t kuljettavat useita avaimia mukanaan, niin toimitaan
kuten kohdassa "kuljetus autossa” on sanottu.

Suursiivoukset tai vastaavat erityistehtavat on pyrittava hoitamaan valvotusti.
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Kuljetus autossa.
- Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sailytyskotelo kiinnitetdan siten, ettei sitd saa irrotettua avaamatta ensin
koteloa.

Kotelon ja kiinnitystelineen on oltava riittdvan vahvaa materiaalia. (Katso liite
1.)

Avaimia ei saa tilapaisestikddn sailyttdd autossa muualla kuin tassa
telineeseen kiinnitetyssa kotelossa.

Kotelossa olevissa avaimissa ei saa olla sellaisia merkintdja, joiden
perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin.

Auto on varustettava ajonestolaitteella ja keskuslukituksella.
Halytysjarjestelm& on myds suositeltava.

Vartiointiliike
Vartiointilike, joka sailyttad ja kuljettaa valvottavien Kkiinteistdjen avaimia, on
huolehdittava seuraavista suojaustoimista:

toimistotilan rakenteellisesta murtosuojauksesta
rikosilmoitinjarjestelmasta

avaimien fyysisesta sdilytystilasta

avaimien kuljetuksesta

Toimistotilan on taytettavd SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukaisesti vahintddn murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan johtavat ovet on varustettava seka kaytto- ettd varmuuslukolla. Alle neljan
metrin korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla
tai muulla vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSJARJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelma. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
rittavalla maaralla tilailmaisimia. Halytys on johdettava vartioimisliikkeeseen.
Jarjestelm&a on yllapidettava ja tahan tehtavaan on nimettava henkild.

Avaimia on sdilytettdva vakuutuksenottajan tiloissa, joihin on paasy vain
henkilokunnalla. Sailytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa maaritelty
avainten sailytysyksikko. Sailytysyksikkd on kiinnitettava rakenteisiin valmistajan
ohjeiden mukaisesti. Sailytysyksikon avainta tai numeroyhdistelméa ei saa
sailyttdd samassa tilassa. Lisatietoja: SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avaimia voidaan sdilyttdéa my0Os jatkuvasti miehitetyssa tilassa, jolloin edella
mainituista vaatimuksista voidaan poiketa.

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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Avainten sopivuus

Avainsailytys

lovi kpl yksikko
1-100 Lukittu metallinen
avainsailytyskaappi
101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukainen kaappi
yli 1000 Vahintdan EURO-I (SFS EN 1143-1)

luokiteltu kassakaappi

Vartioimisliiketoiminnassa on luonnollista, ettd avaimia kuljetetaan mukana, ja naita
tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljet

Sosiaali-

us autossa.

Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sailytyskotelo kiinnitetdan siten, ettei sitd saa irrotettua avaamatta ensin
koteloa.

Kotelon ja kiinnitystelineen on oltava riittdvan vahvaa materiaalia. (Katso liite
1.)

Avaimia ei saa tilapaisestikddn sailyttdd autossa muualla kuin tassa
telineeseen kiinnitetyssa kotelossa.

Kotelossa olevissa avaimissa ei saa olla sellaisia merkintdja, joiden
perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin.

Auto on varustettava ajonestolaitteella ja keskuslukituksella.
Halytysjarjestelm& on myds suositeltava.

jaterveystoimi

Kotihuollon, kotisairaanhoidon tai vastaavan palvelun tuottajille, joka sailyttda ja
kuljettaa asiakkaidensa kotiavaimia, on huolehdittava seuraavista suojaustoimista:

toimistotilan rakenteellisesta murtosuojauksesta
rikosilmoitinjarjestelmasta

avaimien fyysisesta sdilytystilasta

avaimien kuljetuksesta

Toimistotilan on taytettavd SVK:n RAKENTEELLINEN MURTOSUOJAUS -ohjeen
mukaisesti vahintddn murtosuojeluohjeen 2.1 vaatimukset.

Tilaan
metrin

johtavat ovet on varustettava sekd kaytto- ettéd varmuuslukolla. Alle neljan
korkeudella seisomatasosta sijaitsevat ikkunat on suojattava metalliristikolla

tai muulla vastaavalla murtoa hidastavalla materiaalilla.

Toimistotiloissa on oltava vahintddn SVK:n RIKOSILMOITUSJARJESTELMA -ohjeen
3-luokan mukainen rikosilmoitinjarjestelma. Tila on varustettava ovikoskettimilla ja
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rittavalla maaralla tilailmaisimia. Halytys on johdettava vartioimisliikkeeseen.
Jarjestelm&a on yllapidettava ja tahan tehtavaan on nimettava henkild.

Avaimia on sailytettdva vakuutuksenottajan tiloissa, joihin on paasy vain
henkilokunnalla. Sailytystilassa on oltava seuraavassa taulukossa maaritelty
avainten sailytysyksikkd. Sailytysyksikkod on kiinnitettava rakenteisiin valmistajan
ohjeiden mukaisesti. Sailytysyksikon avainta tai numeroyhdistelmaa ei saa
sailyttdd samassa tilassa. Lisatietoja: SVK, KASSAKAAPPIOHJE.

Avaimia voidaan sailyttdd myaos jatkuvasti miehitetyssa tilassa, jolloin edella
mainituista vaatimuksista voidaan poiketa.

Avainten sopivuus Avainsailytys
lovi kpl yksikko
1-100 Lukittu metallinen
avainsailytyskaappi
101-1000 Standardin SFS 5870 (SS 3492)
mukainen kaappi
yli 1000 Vahintaan EURO-I (SFS EN 1143-1)

luokiteltu kassakaappi

Kotihoidon yms. tehtdvissad on luonnollista, ettd avaimia kuljetetaan mukana, ja
naita tilanteita varten on seuraavat ohjeet:

Kuljetus autossa.
- Avaimien ollessa ty6tehtavaa suorittavan henkilon mukana, on niiden oltava
jatkuvasti hanen hallinnassaan.
Autossa on oltava kiinteasti asennettu teline, johon erillinen lukittu avain-
sailytyskotelo kiinnitetdan siten, ettei sitd saa irrotettua avaamatta ensin
koteloa.

Kotelon ja kiinnitystelineen on oltava riittdvan vahvaa materiaalia. (Katso liite
1.)

Avaimia ei saa tilapaisestikddn sailyttdd autossa muualla kuin tassa
telineeseen kiinnitetyssa kotelossa.

Kotelossa olevissa avaimissa ei saa olla sellaisia merkintdja, joiden
perusteella ne voisi yhdistaa tiettyihin kiinteistoihin tai asuntoihin.

Auto on varustettava ajonestolaitteella ja keskuslukituksella.
Halytysjarjestelmé& on myds suositeltava.

Avaimien kayttajat
Liike- tai asuinkiinteiston kayttajille tulee antaa kuittausta vastaan vain tarpeellinen
maara avaimia. Avaimia luovutettaessa on vastaanottajalle painotettava hénen

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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vastuutaan avaimien huolellisesta kayttdmisestd ja sailyttamisestd. Avainten
kadotessa on vastaanottaja velvoitettava ilmoittamaan siité valittmasti.

Lisdavainten teettaminen tapahtuu vain isdnndéitsijan tai isannditsijatoimiston
kautta.

Yleisiin tiloihin, kuten kellareihin, ullakoille tai urheiluvalivarastoihin johtavien ovien
lukkoihin annettavat avaimet tulee olla asuntokohtaiset, ja niitd ei saa olla
enempaa kuin 3 kappaletta asuntoa kohden.

Avaimeen tai avain-nippuun voidaan viimeisena varokeinona kiinnittdéa Suomessa
yleisesti kaytdssa oleva tunnistelaatta, jossa on toimintaohjeet loytgjalle seka
tunnistekoodi. Nama jarjestelmat on todettu toimiviksi ja kaytdnndssa kaikki
kadotetut, tunnistelaatalla varustetut avaimet on saatu palautettua omistajilleen.

Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitto
- Rakenteellinen murtosuojeluohje 1996
- Rikosilmoitusjarjestelma, ohje 1998
- Kassakaappiohje 1999

LIITE 1.

Esimerkkeja avainsdilytyskotel oista autokiinnityksineen.

Tama Suomen Vakuutusyhtididen Keskusliitossa laadittu ohje ei ole vakuutusyhtioita
sitova, vaan kukin vakuutusyhti® voi poiketa vapaasti naistd ohjeista omissa
vakuutusehdoissaan.
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